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Cochabamba, (DÍA) de (MES) de (AÑO)
UPB-VRA-(NÚMERO CORRELATIVO)/(AÑO)
Señor
(DESTINATARIO)
(CARGO DEL DESTINATARIO)

(EMPRESA)

Ciudad.-

De mi consideración:
Por la presente, y siguiendo el procedimiento normado por la UPB para los trabajos de grado en licenciatura, presento a usted al estudiante (NOMBRE DEL ESTUDIANTE) de la carrera de (NOMBRE DE LA CARRERA) para la realización de una estadía en su organización, que le permita realizar un Trabajo Dirigido como forma de graduación.

Le solicito muy cordialmente que, una vez cumplidas las formalidades requeridas por ustedes, pueda devolvernos el formulario anexo a la presente, llenado y firmado en las partes que correspondan.

De acuerdo a Convenio y por exigencias legales, el Trabajo Dirigido debe realizarse en un tiempo mínimo de 3 meses calendario, a dedicación completa, pudiendo extenderse por acuerdo entre las partes.
Agradeciendo su gentil atención, saludo a usted muy atentamente,

(NOMBRE Y GRADO DEL VICERRECTOR ACADÉMICO)
Vicerrector Académico 

